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Geschaftsordnung fiir den Vorstand

8§ 1 Allgemeines

1.

Der Vorstand flhrt die Geschafte der Gesellschaft nach MaBgabe der
Gesetze, der Satzung und dieser Geschaftsordnung. Er arbeitet mit
den Ubrigen Organen der Gesellschaft und der Vertretung der
Belegschaft zum Wohle des Unternehmens vertrauensvoll zusammen.

Die Verteilung der Geschaftsbereiche auf die einzelnen Mitglieder des
Vorstands ergibt sich aus dem als Anlage beigefligten
Geschaftsverteilungsplan, der Bestandteil dieser Geschaftsordnung
ist.

Sofern der Aufsichtsrat kein Mitglied des Vorstands zum
Vorstandsvorsitzenden bestellt, geben sich die Vorstandsmitglieder
einen Sprecher.

8§ 2 Gesamt- und Einzelgeschiftsfiihrung

1.

Die Mitglieder des Vorstands tragen gemeinsam die Verantwortung
fir die gesamte Geschaftsfihrung. Sie arbeiten kollegial zusammen
und unterrichten sich gegenseitig laufend Uber wichtige MaBnahmen
und Vorgange in ihren Geschaftsbereichen. Jedes Mitglied ist
verpflichtet, bei schwerwiegenden Bedenken bezlglich einer
Angelegenheit in einem anderen Geschaftsbereich eine
Beschlussfassung des Vorstands herbeizufihren, wenn die Bedenken
nicht durch eine Aussprache mit dem anderen Mitglied des Vorstands
behoben werden kdénnen.

Der gesamte Vorstand entscheidet
a)in allen Angelegenheiten, in denen nach dem Gesetz , der Satzung
oder dieser Geschaftsordnung eine Beschlussfassung durch den
gesamten Vorstand vorgeschrieben ist, insbesondere Gber
aa)die Aufstellung des Jahresabschlusses und den Lagebericht,
bb)die Einberufung der Hauptversammlung und die Vorschlage zur
Beschlussfassung der Hauptversammlung
cc) die periodische Berichterstattung an den Aufsichtsrat,
dd)die Geschafte, die der Zustimmung des Aufsichtsrat bedirfen,
ee)Anderungen der Geschaftsordnung und des
Geschaftsverteilungsplans,
b)in allen Angelegenheiten, die dem Vorstand durch den Vorsitzenden
oder ein Mitglied zur Beschlussfassung vorgelegt werden,
c) Uber die Richtlinien und Plane fur die einzelnen Geschaftsbereiche
des Vorstands,
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d) iber alle Angelegenheiten, die nicht durch die Geschaftsverteilung
einem Geschaftsbereich zugewiesen sind.

3. Das einzelne Mitglied des Vorstands fuhrt den ihm zugewiesenen
Geschaftsbereich im Rahmen der Vorstandsbeschlisse in eigener
Verantwortung. Soweit MaBnahmen und Geschafte eines
Geschaftsbereichs zugleich einen oder mehrere Geschaftsbereiche
betreffen, muss sich das Mitglied des Vorstands zuvor mit den
anderen beteiligten Mitgliedern abstimmen. Wenn eine Einigung nicht
zustande kommt, ist jedes beteiligte Mitglied des Vorstands
verpflichtet, eine Beschlussfassung des Vorstands herbeizufihren.

4., MaBnahmen und Geschafte eines Geschaftsbereichs, die fur die
Gesellschaft von auBergewdhnlicher Bedeutung sind oder mit denen
ein auBergewohnliches wirtschaftliches Risiko verbunden ist, bedlrfen
der vorherigen Zustimmung des Vorstands. Dasselbe gilt fir solche
MaBnahmen und Geschafte, bei denen der Vorsitzende des Vorstands
die vorherige Beschlussfassung des Vorstands verlangt.

5. MaBnahmen und Geschafte der in Absatz 3 Satz 2 und Absatz 4
bezeichneten Art darf das Mitglied des Vorstands ohne vorherige
Zustimmung des Vorstands oder
- im Falle von Absatz 3 Satz 2 - ohne vorherige Abstimmung mit den
anderen beteiligten Mitgliedern vornehmen, wenn dies nach seinem
pflichtgemaBen Ermessen zur Vermeidung unmittelbar drohender
schwerer Nachteile fiir die Gesellschaft erforderlich ist. Uber einen
solchen Vorgang ist der Vorstand unverziglich zu unterrichten.

8§ 3 Vorsitzender des Vorstands/ Vorstandssprecher
1. Vorsitzender des Vorstands

a) Dem Vorsitzenden des Vorstands obliegt die Koordination aller
Geschaftsbereiche des Vorstands. Er hat darauf hinzuwirken, dass
die Geschaftsflihrung aller Geschaftsbereiche einheitlich auf die
durch die Beschliisse des Vorstands festgelegten Ziele ausgerichtet
wird. Von den Mitgliedern des Vorstands kann er jederzeit
Ausklnfte Uber einzelne Angelegenheiten ihrer Geschaftsbereiche
verlangen und bestimmen, dass er Uber bestimmte Arten von
Geschaften im vorhinein unterrichtet wird.

b) Der Vorsitzende des Vorstands reprasentiert den Vorstand und die
Gesellschaft gegenlber der Offentlichkeit, insbesondere
gegenlber Behdrden, Verbanden, Wirtschaftsorganisationen und
Publikationsorganen. Er kann diese Aufgaben flr bestimmte Arten
von Angelegenheiten oder im Einzelfall auf ein anderes Mitglied
des Vorstands Ubertragen.
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2.

c) Dem Vorsitzenden des Vorstands obliegt die Federfihrung im
mundlichen und schriftlichen Verkehr mit dem Aufsichtsrat. Er wird
ihm regelmaBig Uber den Gang der Geschafte und die Lage des
Unternehmens berichten. Bei wichtigen Anlassen und bei
geschaftlichen Angelegenheiten, die auf die Lage der Gesellschaft
von erheblichen Einfluss sein kdnnen, hat er dem Vorsitzenden des
Aufsichtsrats unverzlglich zu berichten.

d) Bei Verhinderung des Vorsitzenden des Vorstands nimmt der
stellvertretende Vorsitzende die Rechte und Pflichten des
Vorsitzenden wahr. Das gilt nicht flir das Recht des Vorsitzenden
zum Stichentscheid nach § 4 Absatz 5 Satz 2.

Vorstandssprecher

a) Der Vorstandssprecher reprasentiert den Vorstand und die
Gesellschaft gegenlber der Offentlichkeit, insbesondere
gegenlber Behdrden, Verbanden, Wirtschaftsorganisationen und
Publikationsorganen. Er kann diese Aufgaben flr bestimmte Arten
von Angelegenheiten oder im Einzelfall auf ein anderes Mitglied
des Vorstands Ubertragen.

b) Dem Vorstandssprecher obliegt die Federfihrung im miundlichen
und schriftlichen Verkehr mit dem Aufsichtsrat. Er wird ihm
regelmaBig Uber den Gang der Geschafte und die Lage des
Unternehmens berichten. Bei wichtigen Anldassen und bei
geschaftlichen Angelegenheiten, die auf die Lage der Gesellschaft
von erheblichen Einfluss sein kdnnen, hat er dem Vorsitzenden des
Aufsichtsrats unverzlglich zu berichten.

§ 4 Sitzungen und Beschliisse

1.

Der Vorstand beschlieBt in der Regel in Sitzungen , die in der Regel
einmal im Monat stattfinden und durch den Vorsitzenden des
Vorstands bzw. den Vorstandssprecher einberufen werden. Jedes
Mitglied kann die Einberufung einer Sitzung unter Mitteilung des
Beratungsgegenstandes verlangen. Mit der Einberufung, die nicht
spater als drei Tage vor der Sitzung erfolgen soll, ist die
Tagesordnung mitzuteilen und sollen die Beschlussvorschlage zu den
Punkten der Tagesordnung Ubermittelt werden.

Der Vorsitzende des Vorstands bzw. der Vorstandssprecher leitet die
Sitzungen. Der Vorstand bestimmt die Reihenfolge, in der
Gegenstande der Tagesordnung behandelt werden, und die Art und
Folge der Abstimmungen. Der Vorstand kann bestimmen, dass
Personen, die nicht dem Vorstand angehdéren, zur Beratung uber
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einzelne Gegenstande zugezogen werden. Der Vorstand kann die
Beratung und Beschlussfassung zu einzelnen Punkten der
Tagesordnung vertagen.

3. Der Vorstand ist beschlussfahig, wenn alle Mitglieder eingeladen und
mindestens die Halfte der Mitglieder in der Sitzung anwesend ist.
Abwesende Mitglieder kénnen ihre Stimmen schriftlich, fernschriftlich,
fernmindlich per Telefax oder elektronisch (bermittelt abgeben.
Fernmlndliche Stimmabgaben sind schriftlich zu bestdtigen. Die
abwesenden Mitglieder sind unverziglich Uber die in ihrer

Abwesenheit gefassten Beschllsse zu unterrichten. Uber
Angelegenheiten aus dem Geschaftsbereich eines abwesenden
Mitglieds soll - auBer in dringenden Fallen - nur mit seiner

Zustimmung verhandelt und beschlossen werden.

4. Auf Anordnung des Vorsitzenden des Vorstands kénnen Beschliisse
auch auBerhalb von Sitzungen durch schriftliche, fernschriftliche,
fernkopierte, elektronisch Ubermittelte  oder fernmdindliche
Stimmabgaben gefasst werden, wenn kein Mitglied des Vorstandes
diesem Verfahren widerspricht. Fernmiindliche Stimmabgaben sind
schriftlich zu bestatigen.

5. Der Vorstand beschlieBt in Sitzungen mit einfacher Mehrheit der
abgegebenen Stimmen, auBerhalb von Sitzungen mit einfacher
Mehrheit seiner Mitglieder.

Bei Stimmengleichheit gibt die Stimme des Vorsitzenden des
Vorstands den Ausschlag.

6. Uber die Sitzungen des Vorstands ist eine Niederschrift anzufertigen,
aus der sich Ort und Tag der Sitzung, die Teilnehmer, die
Tagesordnung und der Wortlaut der Beschlisse ergeben. Die
Niederschrift wird von dem Vorsitzenden unterzeichnet und allen
Mitgliedern des Vorstands in Abschrift Ubermittelt. Die Niederschrift
gilt als genehmigt, wenn kein Mitglied des Vorstands in der nachsten,
dem Zugang der Niederschrift folgenden Sitzung widerspricht. Ist
kein Vorsitzender des Vorstands bestellt, wird die Niederschrift von
allen Mitgliedern des Vorstands unterzeichnet. Beschlisse des
Vorstands, die auBerhalb von Sitzungen gefasst worden sind, sind in
die Niederschrift U(ber die nachste Sitzung des Vorstands
aufzunehmen.

8§ 5 Zustimmung des Aufsichtsrat

Der Vorstand bedarf im Innenverhaltnis zur Vornahme der nachfolgenden
Geschafte eines vorherigen Zustimmungsbeschlusses des Aufsichtsrates,
soweit nicht die Geschafte im Einzelfall bereits im Rahmen der vom
Aufsichtsrat genehmigten Jahresplanung enthalten sind:
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10.

11.

12.

Verabschiedung der Jahresplanung (bestehend aus Cash Flow-Plan,
Plan G+V, Planbilanz und Investitionsplan);

Veranderung des Geschaftsprogramms sowie die Aufnahme neuer,
nicht zum bisherigen Programm gehoériger Erzeugnisse oder
Leistungen in das Unternehmensprogramm, soweit hierdurch eine
wesentliche Veranderung der Firmenstruktur zu erwarten ist ;

Abschluss, Anderung und Aufhebung von Gesellschaftsvertriagen,
Unternehmensvertragen und Vertragen, die Beschrankungen
wesentlicher unternehmerischer Funktionen zur Folge haben (z.B.
Uber Kooperation oder Wettbewerbsbeschrankungen);

Abschluss, Anderung und Aufhebung aller Pacht-, Leasing- oder
Mietvertrage, die in ihrer Auswirkung im Einzelfall eine
Jahresbelastung von mehr als € 60.000,00 ergeben;

Die Aufnahme von Darlehen aller Art, mit Ausnahme der Nutzung
bestehender Kreditlinien sowie Ubernahme von Biirgschaften,
Garantien und Mithaftungen, soweit solche Haftungsibernahmen
nicht im Rahmen des normalen Geschaftsverkehrs sind.

Gewahrung von Krediten auBer die Vereinbarung von Zahlungszielen
mit Kunden im geschaftsiblichen Rahmen;

Termingeschafte aller Art, insbesondere Uber Devisen, Waren und
Wertpapiere;

Investitionen (Anschaffungen von Anlagegegenstanden, Vornahme
von Neu- oder Umbauten oder sonstige Verwendungen bezliglich des
Anlagevermoégens) auBBerhalb des Investitionsplans, die im Einzelfall
den Betrag von € 125.000,00 Ubersteigen;

Grindung von Gesellschaften, Unternehmen, Ubernahme von
Beteiligungen an anderen Unternehmen sowie die Errichtung von
Niederlassungen;

VerauBerung des Unternehmens als Ganzes oder von Teilen des
Unternehmens sowie Verfligungen (ber Beteiligungen an anderen
Unternehmen;

Erwerb, VerauBerung und Belastung von Grundsticken, Rechten an
Grundstlicken oder Rechten an  Grundstlcksrechten sowie
Verpflichtung zur Vornahme derartiger Geschafte;

Abschluss, Anderung oder Beendigung von Vertrdgen mit
Gesellschaftern, Mitgliedern des Vorstandes oder des Aufsichtsrates,
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ihnen nahestehenden Personen oder mit ihnen verbundene
Unternehmen;

13. Gewinnbeteiligungen an der Gesellschaft, insbesondere flr die
Mitarbeiter;

14. Abschluss und wesentliche Anderung von Anstellungsvertrdgen mit
Mitarbeitern, wenn deren jahrliche Verglitung (inkl. Bonus/Tantieme
sowie Sachleistungen) € 125.000,00 Ubersteigt;

15. Gewahrung und Erhdhung von Gratifikationen und &hnlichen
Sonderleistungen an Mitarbeiter, soweit diese € 75.000,00 im Jahr
insgesamt Ubersteigen, sowie die Zusage von Versorgungsbezligen
generell und im Einzelfall;

16. Die Wahrnehmung von Stimm- und sonstigen Rechten aus
Geschaftsanteilen und Gesellschaftsanteilen, die die Gesellschaft an
anderen Gesellschaften halt, auBer Entscheidungen im Rahmen des
gewobhnlichen Geschaftsverkehrs auBerhalb dieses Katalogs oder
unterhalb Schwellen dieses Katalogs.

Der Aufsichtsrat wird innerhalb von 10 Werktagen nach Zugang der
schriftlichen Anfrage (Telefax und elektronische Anfrage genligt) des
Vorstands bei allen Mitgliedern des Aufsichtsrats, einen diesbeziiglichen
Beschluss fassen. Der Vorstand wird an solche Anfragen nach frihestens 7
Werktagen schriftlich erinnern.

§ 6 Berichtspflichten

Der Vorstand hat dem Aufsichtsrat mindestens folgende Unterlagen bis
spatestens 30 Tage nach Ende des jeweiligen Berichtszeitraums zu
Ubersenden:

(1) Liquiditatsstatus (monatlich);

(2) Betriebswirtschaftliche Auswertung (monatlich);

(3) Zwischenabschluss auf den 30. Juni eines jeden Jahres;

(4) Bericht Uber Geschaftsentwicklung und Lage der Gesellschaft
(quartalsweise).



